SETTORE AMMINISTRATIVO
SEGRETERIA

UNITA'
RESPONSABILE

ORGANIZZATIVA]

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE
MASSIMA

DURAT1

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

IORGANO

COMPETENTE]
PROVV, FINALE

Uftficio Segreteria

|Pagamento getton! presenza consiglier per sedut

Dlgs. 267/2000

30 gy dalla scadenza d

" leonsitiar ogmi anno Liquidazione Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie}
TERMINE DURATAINATURA ORGANOD COMPETENTE]
' PROCEDIMENTO F. NORMATIVO
IlgiE:IST:ONSABILE ORGANIZZATIVA o N RIF. NORMA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FiNALE
. ] “|[Liquidazione rimborso enti per assenze dal lavorg 30 gg dalla scadenza o . . -
Ufficio Segreteria degli amministrator Dlgs. 287/2000 ogni semestre Liquidazione Responsabile di Settore
Note eventuali (s50i0 52 necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
d PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVI
@IST:ONSAB@ ORGANIZZATIVA T NORMATIVO B Assima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
60 gg da aggiudicaziond|
. ) . . definitiva, salvo termmng o
Qfﬂuo Segreteria Stesura contratti Divo. 163/2006 diverso previsto nel bando d Contratto Responsabile di Settore
invito
Note eventuali (sclo se necessarie}
UNITA" ORGANIZZATIVA PROCEDIMENT: : TERMINE DURATAINATURA IORGANO COMPETENTE]
Igespons ABILE ROGEDIMENTO RIF.NORMATIVO | Ssma PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
Ufficio Segreiena Ritascio attestati presenza ar consigliern comunali Digs. 267/2000 2: cfuct);e dal termine - dellg Attestazione scritta Segretario Comunale
Nota eventuali (solo se necessarie)
' TERMINE DURATAJNATURA ORGANO COMPETENTH
LINITA, ORGANIZZATIVA] N AI
IESPONSAB:LE PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO /) SSIMA. PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE '
Responsabile Settor
Ufficio Segreteria Richiesta di accasso agli atti da utenti |.egge 2411990 30 giorne Visione o diniege motivato competente rispetto all
richiesta di accesso.
Note eventuali {solo se necessarie)
' ; TERMINE DURATPINATURA ORGANO COMPETENTH]
ANL VA
RsmonsagLy CRoANZZAT PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO | Sema PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY, FinatE
Ufficio Segreteria ~{|Svincole polizze fidejussorie Digs. 163/2006 15 giornt Atio in forma scritta Responsabile Settore

Note eveniuali (solo se necessarie}




a0

SETTORE AMMINISTRATIVO

SEGRETERIA
' TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
LUNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO | Al
RESPONSABILE MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE fPROVYV. FINALE
7 Ufficio Segreteria Rilascio Appuntamenti cenSindaco 1 grorno da richiesta Comunicazione verpale Istruttore Direttivo Segreteria
[[Note eventuali {sclo se necessarie}
' TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANI TIVA] B I
N ZZA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE {PROVV. FINALE
RESPONSABILE
8 [[Ufficlo Segretena [iRilascio Appuntamenti con Assesson 1 gierne da richiesta Comunicazione verbale Istruftore Direttivo Segreteria
Note aventuali (solo se necessarie)
. TERMINE DURATAINATURA ORGANOQ COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA : AI
iy PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO It assima PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
. : s N N ) e Istruttore  Direttivo  Segreters
9 iUfficio Segreteria Richieste varie dei consiglieri comunali Legge 241/1980 30 giorn: A seconda della richiesta Responsabile procedimento
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE PURATARNATURA, ORGANO COMPETENTH
TA ANI TIVA]
UNITA ORGANIzZA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |\ ssima AlPROWEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
. _|IRilascio patrocinio per manifestaziont ed iniziativel . it Defiberazione i Giuntg| ..
10 ||Ufficio Segretena “lvarie 30 giorni dalla richiesta comunale Giunta Comunale
[[Ncte eventuali (solo se necessariey

"~



¥
B

SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA

PERSONALE ‘
. TERMINE DURALT., NATURA ORGAND COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO {12 ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV, FINALE
| Digs. 185/2001 - Digs]l180 gg giormi dalla data d _
J[Selezione pubblica 150/2008 - regolamentoleffettuazione  della primag|Determinazione Responsabile di Settore
i reclutamento personale prova
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTEH]
PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO JMASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV, FINALE
- . - . Dlgs. 165/2001 - Digs)
P:c:’l:ttal§te di mobilita esterna per il Comune d 150/2008 - Regolamentdl[30 gg dalla domanda Comunicazione scritia Responsabile di Seftore
oviglio reclutamento persenale

Note eventuali (solo se necessarie)

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO 1 2 saima " |ProvvEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE
RESPONSABILE
3 Certificato di servizio L.241/90 30 gg Certificato Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA’ ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO ) assimA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE :
{Richiesta mobilitd interna del dipendente sy Regolamento di ; Responsabile di Settore
istaniza o d'ufficio crganizzazione 30 o9 Comunicazione scritta competente
Note eveniuali (soio se necessarie)
TERMINE DURAT. NATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA! ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |yt assima AIPROWEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
Istanza di trasformazione rapporto di lavore a pa Regelamento cemunaie su 50giomi dalla domanda Comunicazione scritia Responsabile ¢i Seticre
jitime part time )
Note eventuali {solo se necessarle)




SETTCRE AMMINISTRATIVO/CULTURA

PERSONALE

TERMINE DURAT.

NATURA ORGANO COMPETENTH]
UNITA ORGANIZZATIVA PROGEDIMENTO RIF. NORMATIVO |y A ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
Verifica possibilita’ per cambio di qualifica per| —_ N I
6 inabilita fisica CCNL 90 giorni Comunicazione scritta Responsablle di Settore
TERMINE DURATAINATURA ORGANO - COMPETENTH]
PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO rMASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE FPROVV. FINALE
7 Concessione aspettativa CCNL - Legge 53/2000 30 gg "Determlnazmne Responsabile di Settore
Note eventuall (solo 58 necessarie)
TERMINE DUkAT NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIV, PROGEDIMENTO RIF. NORMATVO | \assima ‘ ALROWEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
8 Concessione aspettativa per motivi sindacali azzcmaleww% Accorda 30 gg Determinazione Respensabile di Settore
Nofe eventuali {solo-se necessarie) . '

' [TERMINE DURATAINATURA JJORGANO COMPETENT
UNITA' - ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO I s saima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE

9 é Dipensa dal servizio per inidoneita fisica CCNL :icoglc?;gaegfo i:;i‘::gf;m‘ Determinazione Responsabile di Settore
A
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DUVRAT NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |assma A|PR0WED]MENTO FINALE [PROVV. FINALE
60 giornt salvo  l'opzion:
10 Regolamento comunzle sullautomatica esercifata entr

“itempo pieno

Trasformazione rapperte di lavoro da part fime 1

part fime

2 annt da trasformazione
part ime

Determinazione Responsabile di Settore

L@ 0D |

Note eventuali (solo se necessarie)




SETTORE AMI‘J‘IINiSTRATIVéJ‘CULTURA
PERSONALE

TERMINE DURATA] NATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA’ ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO
. : MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
=
J|Procedimento  disciplinare: contestazione  di ) ) . Resp.Settore 0 Resp,
1 3 4
1 addebito CCNL 20 giorni Comunicazione scritta uff.proc.disciplinari
[t 2
Note eventuali (solo se necessarle)
Note eventuali {solo se necessarie)
|
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE
. PROCEDIMEN . ATIV
UNITA" ORGANIZZAT, ROCEDIMENTO RIF.NORMATVO |1/ SSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |FROVV. FINALE
RESPONSABILE
: . . - utorizzazione su apposito[Responsabile di  Seftore 4
12 Autorizzazione alie missioni CCNL 309 modelio Segretario Comunale
Note eventuali (solo s necessarie)
TERMINE DLjRAT NATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA' ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |y s Ssima PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
13 Denuncia infortunio dipendenti all'INAIL Legge dello Stato 2 gg Invio Telematico Responsabile procedimento
| e 4
Note eventuali (sclo se necessarie) .
TERMINE DUIRAT NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO o2 ssima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE : ‘
e —— ;
60 giorni da istanza - modu} ! _
14 |5y Atto di collocamento a riposo per pensione CCNL e leggt Statalida Inviare allliNPDAP prim: Determinazione - Modulistical Responsabile di servizio
i collegate : predetermmata
o delia cessazione
f";'?‘z-...;.. LRI i
Note eveniuali (sclo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF.-NORMATIVO 01 ssima A|PR0WEDIMENT0 FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
itaesis . -
§§§§ o ey - . . " ond|Certificazione  su  apposit
15 stru_ttprla liquidazione indennitd premuo di ﬁnj e 30 giornt da cessazion modulistica da trasmettere|Responsabile servizio
Servizio servizio
e

e R

all INPDAP

Note eventuali (sclo se necessarie)




SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA
PERSONALE

16

UNITA
RESPONSABILE

ORGANIZZATIV,

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH
PROCEDIMENTO RIF. NORMATVO Yy sssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
Concessione permessi coNL 7 gomi salvo  diversa|Autorizzazione su  appositg|Responsabile  di  Setiore

disposizione di tegge modello Segretario Comunale
TERMINE DURATDINATURA ORGANO COMPETENTE|
PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSIMA PROVVEDIMENTOC FINALE [PROVV, FINALE
17 ‘; gﬁg GConcessione permessi per diritto allo studio CCNL 30 giormi Determinazione Responsabile di Settore
Note eventual {solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTEH]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO #MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE fPROVV. FINALE
RESPO
18 (;::gct::-gento In astensione facoltativa e congeda Dlgs. 165/2001 30 giorni Determinazione Responsabile Settore

ki el

Note eventuali {solo se necessarie)




+ 1]

SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA

UFFICI DEMOGRAFICI

UNITA"
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA

PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANO
COMPETENTE PROVV
FINALE

Utfici Demografic

Iscrizione denuncia di nascita

DPR 3.11.2000 n. 396

immediato da ricezione denuncia o verbale dalld
direzione sanitaria

ATTO IN FORMA SCRITTA

Sindaco ¢ Ufficiale della
Stato civile delegato

Note eventuali (solo se necessarie)

UNITA' NATURA ORGANO

ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVOD TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV
PROVVEDIMENTO FINALE

RESPONSABILE FINALE

Uffici Demografici - -

Riconoscimenti

DPR 3.11.2000 n. 396

30 gg dalia richiesta o dal ricevimento della prescritts]
documentaziche

ATTO IN FORMA SCRITTA

Sindaco o Ufficiale dellg
Stafo civile delegato

Note eventuall {solo se necessaria)

UNITA
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANO
COMPETENTE PROVV]
FINALE

Uffici Dermagrafici

Trascrizione matsimonio religioso

DPR 3.11.2000 n. 396

5 GIORNI dalia celebrazione davanti al ministro d
cuito

ATTO IN FORMA SCRITTA

Sindaco o Ufficiale dell
Stato civile delegato

Note aventuall (solo se necessarie)

UNITA' NATURA CORGANC
ggg:g:‘lzsz:;f; PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO EINALE COMPETENTE PROVV

FINALE

Uffici Demografic

- {Pubbiicazione di matrimonio

DPR 3,11.2000 n. 398

Immediato dopo il contrello delie dichiarazioni rese in
fase di verbale o dopo [a ricezions della richiesta dal
altro comune. Pubblicazionl da concordare con
nubendi

ATTO IN FORMA SCRITTA

Sindaco o Ufficiale delld
Stato civile delegato

Note eventuali (solo se necessarie)

UNITA! NATURA ORGANO
ggs(;:g’:!zsz:;:l\jé\ PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV|

FINALE

Uffici Demografici

Iscrizione atti di morte

(NG BVERTUAEN (S50 €¢

DPR 3,11.200C . 395

IMMEDIATO al ricevimento delta dichirazione o
AVVISO

ATTO IN FORMA SCRITTA

Sindaco o Ufficiale dellg

Stato civile detegato




SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA
UFFICI DEMOGRAFICI

ORGAL NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTOC RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV]
RESPONSABILE PROVVEDIMENTO FINALE

FINALE

|[Trascrizione  ATTO

IN  FORMA

6 {Uffici Demografici  -{SCRITTA di stato clvile provement||D.P.R, 3,11.2000 0. 386 |[Entro 3 gg dal ricevimento delfATTO (N FORMA SCRIATTO IN FORMA SCRITTA Joindaco o Ufficiale delid
da altri comuni Stato civile delegato
}Nute eventuali (solo se necessarie)
UNITA NATURA ORGAND
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVC  JTERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |COMPETENTE  PROVY
RESPONSABILE FINALE
. . Permesso i forma  scritta  d#D.P.R. 10 settembre 129({(MMEDIATO alla scadenza del termin previsti nellPermesso di seppellimento infSindace o Ufficiale delld
7 |Uffici Demografici . y " . o
liseppetlimento n. 285 certificato necroscopica forma scritta in forma scritia 1Stato civile delegato
{{Nofe eventuali (solo se necessarie)
UNITA' ' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  |TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE  PROVV
RESPONSABILE FINALE
D.P.R. 10 seftembre 123 : Sindaco o Responsabilg
8 n. 285 Autorizzazione i Settore
Uffici Demografic Pratica di frasporto salma in altro co Immediato dalla ricezione dei documenti previst
[[Note eventuali (solo se necessarie)
UNITA'" NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE JCOMPETENTE  PROVV]
RESPONSABILE FINALE
D.P.R. 10 settembre 199(
n. 285 Circofare Ministera
della Sanita n. 24 de Sindaco © Resporsabil
9 24/06/1993 - L. 55/1997 Atitorizzazione d'lSettore P 18
0.LGS 112/1998 - D.P.C.M| :
26/05/2000 & Convenzion
di Berlino L.1379/1937 Enifro 48 ore dalla ncezione delle documentazion
Uffici Demografici . |Pratica di trasporto salma all'estero prevista
Note eventuali {solo se necessarie)
UNITA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTC RIF. NOCGRMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO EINALE COMPETENTE PROVV.
RESPONSABILE FINALE
10 Riconoscimento status civitatis Jurel Legge 9171992 e circotar Entro S0 gg dal ricevimento della documentazione Sindaco o Ufficiale delld

ffici Demogr:_aﬁci .

“7||Sanguinis

completa di legalizzazione ad apostille da parte del{Atiestazione del Sindaco

K28.1 del 08/04/1991 Consolate [taliano competente per territorio

Stato civile delegato

Note eventuali {(sclo se necessarie}

(o



SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA

UFFICI DEMOGRAFICI

LUNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF, NCRMATIVC TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV.
RESPONSABILE ’ FINALE
“||[Trascrizione decreto di conferimenty . .
41 }|Uffici Demografici - |[della cittadinanza italiana e ricezione Legge 9111592 e D.PR 180 gg data concordata ATTO IN FORMA SCRITTA Smdacgp Ufficiale dellg
) 3.11.2000 n. 398 State civile delegaio
giuramento
Note eventuali {solo se necessarie)
LINITA" NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [COMPETENTE  PROVV,
RESPONSARILE FINALE
. . Trascrizione di atti di Stato Civil ) Sinadeo o Ufficiale delld
12 l‘Ufﬁcz Demegrafici provenienti dallestero elD.P.R. 3.11.2000 n. 396 90 gg da ricevimento ATTO IN FORMA SCRITTA Stato Civile delegato
"Note eveniuali {sclo se necessarie)
UNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA, PROVVEDIMENTO FINaLE JCOMPETENTE PROVV
RESPONSABILE FINALE
. . " i . IMMEDIATO dalla richiesta dallinteressato / 30 gg se . Sindaco o Ufficiale dellqf
13 jUffict Demografici . Cerfificazioni e Estratfi D.P.R. 3,11.2000 n. 396 on ricerche darchivio Cerlificaic/estratio Stato civile delegato
Note eventuali {sole se necessarie)
UNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV]
RESPONSABILE FINALE
14 |\Uffici Demografici . (|Gopie integrali atti di Stato Civile D.P.R. 3.11.2000 n. 396 immediata o entro 24 ore lavorative dalla ricezione dellCopia autenticata, Ssndac_o_ & Ufficiale dello
] A stato civile delegato
Note eventuali (sclo se necessarie)
UNITA" NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  |[TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FiNaLE {COMPETENTE  PROVV
RESPONSABILE FINALE
15 Estratti ruoli maticolar

Uffici Detnografic

R.D. 320/1963

Immediato dalla richiesta delfinteressato o entro 48 o

EstrATT0O
SCRITTA

IN

FORMAjSindaco o

implegatg
d'ordine

Note eventuali {solo se necessarie)




’

SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA

UFFICI DEMOGRAFIC!

LNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVD TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVVY
PROVVEDIMENTO FINALE
RESPONSABILE FINALE
16 [{Uffici Demografici Cerlificazions anagrafica corrente  |[D.P.R.223/1989 IMMEDIATE Cenrtificato Slindaco o ufficiale
d'anagrafe delegato
Note eventuall (sclo se necessarie)
UNITA' NATURA ORGANC
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV
PROVVEDIMENTO FINALE
RESPONSABILE FINALE
17 ||Ufict Demegrafici - [[Cerfificazioni con ricerca d'archivie  |D.P.R.223/1989 30 gg da richiesta interessaio Ceriificato starico Sllndaco o ufficiale
d'anagrafe delegato
Note eventuali (solo se necessarie)
UNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV
RESPONSABILE FINALE
18 |Uffici Demografici  |[Ritascio Carte didentita T.U.LP.S. 773/131 rmediata o comunque entro 48 ore da noezionell, . i dantts Sindaco o incarnicato da
richiesta Sindaco
Note eventuali (solo se necessarie}
UNITA' NATLRA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA ‘ COMPETENTE PROVV
PROVVEDIMENTO FINALE
RESPONSABILE FINALE
. . Rilascio Carte d'identita a cittadini - e s Sindaco o incaricate da
19 ||Uiffici Demegrafici non residenti T.U.LP.S. 773/1931 48 ore da ricezione nulfa osta altro Comune Caria di identita Sindaco
Note eventuali (solo se necessarie)
UNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RiIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV.
PROVVEDIMENTO FINALE
RESPONSABILE FINALE
20 ||Uffici Demografici IMMEDIATO oppure 48 ore lavorative per esigenz

Autentiche di fotocopie

L.16/1968

di servizio

utentica di fotocopia

Sindaco ¢ incaricato da
Sindaco

Note eventuali (solo se necessarie)




0

SETTORE AMMINISTRATIVOICULTURA
" UFFICI DEMOGRAFICI

UNITA' NATURA ORGANO

ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVQ TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV)
PROVVEDIMENTO FINALE

RESPONSARILE FINALE

21 ﬂufﬁc] Demegrafici Immigrazione (iscrizione anagrafica)

L.1128/1954 D.P.R

223/1989 L. 39/1990

Entro 90 gg. dalla richiesta

Iscrizione anagrafica

Sindaco 0 ufficialed
d'anagrafe delegato

"Note eventuali (solo se necessarle)

UNITA" NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV
RESPONSABILE FINALE

22 {uffici Demograficl " |[Emigrazione (cancellaziong|L.1128/1954 D.P.R|Enfro 90gg dal ricevimento della richiesta da parte d

anagrafica)

223/198¢ L. 39/1990

aliro comune

Cancellazione anagrafica

Sindaco o ufficiale]
d'anagrafe delegato

Note eventuali (solo se necessarie)

UNITA' NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  |TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [COMPETENTE PROVV,
RESFONSABILE FINALE

Comuncazione SAILA degliiCircolare 5645 del Minister

B HUﬁ’lct Demografici aggiomamenti anagrafici

dell’lnterno del 22,05.2008

G' Entro 24 ore da ogni evento

Invio telematico

Sindaco 0 suo ncaricato

"Note eventuali (solo se necessarie)

UNITA
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

PROCEDIMENTQ

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANC
COMPETENTE PROVV,)
FINALE

24 ”Ufﬁci Demografici Cambio d'abitazione o varazione d

L.1228/1854

_— . . [[Varazione di indirizzo o difSindaco o} uificialg
nucleo familiare D.P.R.223/1989 Entro 15 gg. dal rioevimento dellaccertamento P.M: nucieo d'znagrafe delegato
”Note eventuali (solo 56 necessarie)
UNITA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROGEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA, PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV.
RESPONSABILE FINALE
. o . . ST, 12 mest da segnalazione di irreperibilita 60 g9 dopd|Cancellazione pell[Sindaco [+] ufficiale]
2§ [lUffici Demoggafici Cancellazione per irreperibilita art.11 L. 223/1983 Iavvenuta notifica irreperibilita danagrafe delegato

Note eventuali {solo se necessarie)

\\J‘\



SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA
UFFICE DEMOGRAFICI

UNITA' NATURA ORGANO.
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV.
RESPONSABILE FINALE
J(Vanazione anagrafiche di nascita, . .
26 [[Uffici Demografici . [imatrimenio,  divorzie, cambio d 2'22;32%54 D.F.R 3 gg da ricevimento comunicazione \Vanazione g’,':::c;fe degle atgfﬁmale
-||professione e fitolo di studio 9 g
Note eventuali (solo se necessarie}
UNITA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV
RESPONSABILE FINALE
27 jUffici Demografici - [[lscrizione cittadini comunitari 0.L.gs 06/02/2007 n. 30 Entre 90 gg dalla consagna della docurmentazione pre|iscrizione anagrafica g‘ggaa;?afe d:legat‘oﬁﬂmale
Note eveniuali (sclo se necessarie)
UNITA! NATURA GRGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  [TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE ICOMPETENTE  PROVV.
RESPONSABILE FINALE
28 |[Uffici Demografic Iscrizione ALR.E. ;2‘2;?'35;3 B D.PR 80 gg per accertamenti 3 gg per perfezionam:ento Iscrizione AIRE g,:::;; fa d;egatsfﬁmalj
Note eventuali {solo se necessarie)
UNITA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  |TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |JCOMPETENTE  PROVV,
RESPONSABILE FINALE
) Cancellazione  AIRE  perj.. )
. . [[Trasferimento da AIRE. delL470/1988 D.P.R ] it ) Sindaco 0 ufficialg
29 ||Uffici Demografici comune ad altre comune ’ 323/1989 20 gg dal ncevimento della richiesta ntcrg::ig;nento ad alt d'anagrate delegato
Mote eventuali ($olo se necessarie)
UNITA' . ) NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO vUffici Demografici  |[TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [EOMPETENTE  PROVV]
RESPONSABILE FINALE
30 |lUffici Demografici . *|Wanazione anagrafiche ALR.E. &

seguito di comunicazione Consolare

L.470/1988

30 gg da ncevimento comunicazione Consolare

Variazionhe dati anagrafici

Sindco o] ufficialel
d'anagrate delegato

Neie eventuali (solo se necessarie)




N ; SETTORE AMMlNHISTR.ATIVBICULTURA
UFFICI DEMOGRAFICI

UNITA' NATURA ORGANO .
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTOQ RIF. NORMATIVD TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV/
PROVVEDIMENTO FINALE
RESPONSARILE FINALE
Afti Preliminani per Passaporie elflegge 21/1/1967 n. 1185 i . Decumentazione pe
31 j|Uffici Demografici - (|certificati per espatrio mineri di annifsuccessive modificazion e g’;ﬁleggsmoe;];:;::rg;;:t‘; orative dalia consegrs passaporto e cerfificato ped|Sindaco o suo incarcato
15 integrazioni espatrio
La documentazion vigne consegnata all'interessato per la trasmissione alla Questura e nel caso dei cerfificato per minori di anni 15 viene inviato atla Questura via posta.
UNITA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVC TERMINE DURATA MASSIMA COMPETENTE PROVV
PROVVEDIMENTO FINALE
RESPONSABILE FINALE
. e ||[Rilasclo liste elettorali, elenchi |Art. 51 D.P.R 20/03M 967 N, o R ) Respensabile Utficio
32 ||Uffici Demografici |lstatistiche varie 503 30 gg da richiesta ”Llste elettorali Elettorale
Note eventyali (solo se necessarie)
UNITA” ORGANO
NATURA
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO [TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FiNALE [SOMPETENTE  PROVY
RESPONSABILE FINALE
33 {Uffici demografici Richiesta concession: cimiteriali jlﬁ:ﬁgfrﬁzﬂ?aria comunale [30 gg dalfavvenuto pagamento tariffa stipulazione contratio Resp.Settore
Note eventuali (soio se necessarie);
" NITA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROGCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO EINALE COMPETENTE PROVV,
- RESPONSABILE FINALE
34 (Uffici demografici . |Richiesta attivazione luce votiva sgﬁgfmzaﬁma CO'.n“naliEmmedialta auforizzazione AIResp.Se’rtore
Note eventuali (solo se necessarie): )
UNITA’ ORGANO
NATURA
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV,
RESPONSABILE FINALE
35 ||Uffici demografici - :'S“_’r?_:_"' multiscopo per - conto d-“Circolare ISTAT Nei tempr stabiliti dalla eircotare stessa Modelli vari da compilare  lufficlale  di  anagraf
Note eventuali (solo £e necessarie)
TTA NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF, NORMATIVQ TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV,
- [RESPONSABILE FINALE
) i Entro 48 ore lavorative la. pratica viene frasmessa a .
36 |[Uffici demografici Esum azions, estumclazioni D.P-R 28.5".1 990 e Reg) necroforo che pol provvede in base alle esigenze dilAutonzzazione Sindaco o suo delegato
frasiazicns salma Com.le Polizia Mortuana o h . . .
servizio all'operazione richiesta
Note eveniuali (solo se necessarie)
ITA’ _ NATURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE COMPETENTE PROVV]
RESPONSABILE FINALE

i utonzzazione Sindaco o suo delegato
documentazione prevista to 4

. E N .
37 |Uffici demografici ‘JPraiicad‘l cremazione Legge regionzle 19/2004 nro 24 ore lavorative dalla consegna  dell




SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA

CULTURA-BIBLIOTECA

i TERMINE DURATAINATURA PROVVEDIMENTOJCRGANO
ORGANIZZATIVA PROGEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSINA EINALE COMPETENTE
RESPONSABILE _ PROVYV. FINALE
Prestito material .
Biblioteca - Emeroted|bibliografico Regolamento immediato Consegna matenale Respcéqsablle
multimediale disporiibile procedimento
Note eventuali (solo se necessane): compatibiimente con la disponibilita’
SRS TERMINE DURATAINATURA PROWEDIMENTC)IOR‘B""""'IO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO | o FINALE COMPETENTE
RESPONSABILE PROVV. EFINALE
Biblicteca - Emeroteq|Prestito riviste Regolamento immediato Consegna materiale Respor}sabile
procedimento
Note eventuali (solo se necessarie): compatibilmente con la disponibilita'
oo TERMINE DURATAINATURA  PROVVEDIMENTOJCRGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSIMA FINALE COMPETENTE
RESPONSABILE PROVV. FINALE
Consultazione In sede derj R i
Biblioteca - Emerotedimateriale non concesso infiRegolamento immaeadiato Consultazione espor)sab:te
|lprestito e disponibile , procedimento
Note eventuali (solo se necessariej: compatibilmente con la disponibilita’
UNITA’ FERMINE DURA ORGANO
ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO iM M PURAT E{:&f_l? PROVVEDIMENTOl - s mpeTENTE
RESPONSAEBILE PROVV. FINALE
Delibera di Giuntﬂ R bil
Biblioteca - Emeroteq{Concessione sala civica  [[comunale  n.73/94 30 gg Autorizzazione scritta S:tstg(:;sa te
S.mM.d. :

Note eventuali (solo se necessarie)

ORTTA

ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

PROCEDIMENTO

TERMINE

RIF. NORMATIVO MASSIMA

DURATA

NATURA
FINALE

COMPETENTE
PROVV. FINALE

PROWEDIMENTOIORGANO

Biblicteca - Emeroted

Utilizzo servizio internet

Regolamento  comunal

e richiestaliPrenotazione
dell'interessato

Prestito temporaneo
Personal computer

defiResponsabile
procedimento

Note eventuali (solo se necessarie)




¢

SETTORE AMMINISTRATIVO/CULTURA
CULTURA-BIBLIOTECA

\ ORGANO
UNITA TERMINE DURATA'NATURA PROWEDIMENTOI
RESPONSABILE

PROVV. FINALE

R"a_SC'O tes-se.ra d Richiesta dell'interessato;30 giorni da richiesta Consegna tessera Resp or?sablle
iscrizione alla biblioteca procedimento

Biblioteca - Emeroted

Note eventuali (solo se necessane)




. COMUNE Dl POVIGLIO

NZIARIO, BILANCIO E PERSONALE
1 ﬁ‘:r']‘:gglg verifica degl att defiberativ al fine dellespressione del parere | oo/ gy ancio | Responsabile diPO | Artas D.Lgs.267/2000 | INVIO PROPOSTA DI ATTO 7
Attivita di contro!}o sugh atfi di gestione e apposizione del visto di SERVIZIO BILANCIO | Responsabile i PO Artt.107-151 c.4-183 INVIO PROPOSTA DI ATTO
copertura finanziaria ’ D.Lgs.267/2000
Attivita ql controllo degfi atti di liquidazione ed emissione mandati e SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO Arit. 182-183-184-185 INVIO ATTI DA SETTOR|
reversali D.Lgs.267/2000
Carcamento fatfure SERVIZIO BILANCIQ | Responsabile di PO DPR. 633/1972 ARRIVO DELLA FATTURA
Rimborso competenze personale comunale comandato da altri Enti SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO CONL. integrat.wi;. LEQ.gi DOMANDA ENTE
' e regolamenti vigenti
Verifica estratfi conto fornitori SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO D.Lgs.267/2000 ARRIVO ESTRATTO CONTQ
Liquidazione contributi ordinari e straordinari alle associa;iom di SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO convenzione sottoscritta— COMUNICAZIONE DELL'ATTO mc!lcato nelt at.to
volontanato atto del responsabile del responsabile
Contributi a forme associative SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO | °7venzione sottoscrifa-} ¢y 071 onE L1 aTTo |Indicato nellatto
afto del responsabile del responsabile
) . o . ) o Leggi e regolamenti CONCLUSIONE OPERAZIONI. { gg. 20 dalla data
Z1 P . .
Pagamento compensi ai componenti i seggi elettorali SERVIZIO BILANCIO | -Responsabile di PO vigent ELETTORAL| ultima elezione
Risposte ad istanze, richieste di informazion, opposizion circa la Leggi & regolamentt
10 ;gestione del bilancio comunale o altro senza necessita di pareri } SERVIZIC BILANCIO | Responsabile di PO vigent DOMANDA 30
sopralluoghi o verifiche :
Risposte ad istanze, richieste di informazioni, opposizioni circa ia Leggt & regolament
11 igestione del bilancio comunale o altro con necessita di pareri. ‘ SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO vigenti i DOMANDA 60
soprafiuoghi o verifiche di ung o pit uffici comunali ; E




"

COMUNE DI POVIGLIO

ASSICURAZIONI-Gestione sinistri passivi. Ricevimento richiesta danni,

Leqgi e regolament ricevimento della refazione
12 |richiesta relazioni tecniche, apertura sinistro, invio documentazione al | SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO % vigenti tecnica inviata dal settore 15
broker, atfivita di formazione e consulenza ai cittadini e legati g competente
ASSICURAZIONI-Gestione sinistri atfivi, Ricevimento segnalazione
danni da parte del Comande do PM, Carabinier, Polizia stradale e alfri,
richiesta quantificazione danni ai Servizi tecnici e altri servizi dellEnte, Leqai  reqolamentt ricevimento della relazione
13 {richiesta compagnia assicurazione interessata, invio documentazione al { SERVIZIO BILANCIO | Responsabile di PO 9 v Snti fecnica inviata dat settore 15
broker per Ja gestione del sinistro e comunicazione al danneggiante g competente
della richiesta di risarcimento danni, ricevimento assegni e incasso da .
parte del servizio bilancio,
Liquidazione/erogazione di' somme per conferimento capitall ad aziende i i i T
TR o ' P SERVIZIO BILANCIO | Responsabile ¢ipo | -699! @ regolament APPROVAZIONE ATTO definito in
partecipate vigenti convenziohe
Emissione mandati sulla base di fatture pervenute (dalla Responsabile di Leggi e regolamenti
15 _|data del prot. di arrivo) art. 9 DL. 78 - L. 102/2009 Servizio finanziano |, vigenti 309
Rimborsi di vana natura Servizio finanziario Responsable di Legg e;regol_amentl 30 g9
16 PO vigenti
L:qu:d_azlone? c.ontnbutl ordinari e straordinari alie Servizio finanziario Responsabile di Leggi e:regollarnenti 90 gg
17 |associazioni di volontaniato PO vigenti
s L Responsabile di Leggi e regolamenti
18 Liguidazione spese condominiali Servizio finanziano PO vigenti 30gg
Liguidazione spese di fornitura matenali Servizio finanziario Responsabile di Leggi erregol_amentl 30 gg
19 ' PO vigenti
L . . . ' . |Responsabile di Leggi e regolamenti
50 Liquidazione spese di fornitura servizi Servizio finanziario PO vigenti 30 gg




SERVIZIO TRIBUTI

L

CiEre "

o

. 4 : ‘)'; u ‘7 ’v SR

sopraiiuoghi o verifiche di uno o pit uffici comunali

vigenti

1 Ruol srzggéz&%&ifgﬂ Résponsabile dipo | -o99 iifs:t]iame“ﬁ " NORMATIVA 180

2 ) Tariffe seggg;%&i%ﬂ Responsabile di PO | -°99 i{:egr‘ft‘iame”ﬁ NORMATIVA e“gifl’a":;_‘i';‘i"i

3 | Rimborso di somme non dovute per entrate tributarie ed exiratributarie SEERgg;!%&ing' Responsabile dipo | L899 iirgg:t'iame“ﬂ DOMANDA 180

4 Regolamento tariffa igiene ambientale SESgg&%&ifgﬂ Responsabile dipo | -299' ii’segr?t’lame"ﬁ NORMATIVA e“;‘!’::;‘;i"i
5 Agevolazion sula tartfa giene ambientele SE?ggg\'}%&ifgﬂ Responsabile di PO |  -699! iggﬂfme“ﬁ DOMANDA ENTRO 31 GENNAIO 30

6 t]::pﬁﬁ;satze;::elztla;iinrf:::s;z;:ﬂi? :fnﬁn‘li‘;fsfaogf :g?:n SEERgg[L%:Aing' Responsabile iP0 | 299 iirgg:t'iame”“ DOMANDA 30

sorpraillluothl 0 venﬁch=e ; . ,
7 F;Zﬁf:iii:zia:?flgu’zfzhc:ﬁlséi;: ?ZL"ST&T@@@@?E? ;n;l):r;? SEERg g&%&ifgﬂ Responsabile dipo | -°99! & regolament DOMANDA 60




PROCEDIMENTI DEL SETTORE FINANZIARIO, BILAN

SERVIZIO PERSONALE PARTE ECONOMICA

ClO E PERSONALE

EE

1 |Aftribuzione di quote di salario accessorio (rischio, tumo, reperibilita) ngggklzﬁE Responsabiie di PO Cg:]elgc:]r:;gersg \::i‘qi;%igi CONTRATTQZZE:‘\ISA?ECENTRATA termine contr
2 | Attribuzione incarichi professionali Pgsgg@?ﬁ Responsabile di PO Cg"e:;]’:;if:s‘\’:lg:‘f]%gi LETTERA DINCARICO termine contr
3 |Modifica piante organiche e istituzioni det ruoli Pg:ggﬁ,]e\?_g Responsabile di PO Cglr\le:;lr:;{;tii \ci’gl'ei%gi CONTRATT};A;IS}\[:JDE A?_ECENTRATA termine contr
4 inquadramento del Personale in applicazione di contratti collettivi ng{ggﬁ?j Responsabile di PO Cgi:;g;%:g‘ci‘gﬁ%gi CONTRATTO termine contr
5 |Cambio di qualifica per inabilita fisica g‘;g\s’gﬁm Responsabile di PO g?e'\ét!;?;ee?:t?ﬂ:ge :zggi CERTIFICAZ MEDICOLEGALE | termine contr
6  |Certificazioni servizio prestato a fini previdenziali e contributivi PSEFS%EE_E Responsabile di PO Cgi:;{:;f:ﬁ“ﬁ;;%gi DOMANDA 30
7 |Certificafi che comportino ricerche di archivio ngggﬁﬁg Responsabile di PO Cslr\]e[ac:lrz;%:ttih:i,gl-ei%gt DOMANDA 90
8 |Rilescio mod. 98 elo PAO4 (certifcazione servizi ed emolumeni ngggﬁ[aia Responsabile i PO C:’;’e:;{:;%r sﬁ‘clgﬁg' DOMANDA 80
9 |Modello INPS per disoccupazione Pgiggﬂ% Responsabite di PO Cgl:;g;f :tt]"":lg';%g‘ DOMANDA 30
D e | e | rmearo | SO e .
11 |Ricognizione annuale del dirtto agli assegni familiar éggg‘éﬁﬁE Responsabile di PO Cg:’e;;{:;g;s;":lgﬁg’ DOMANDA 30




SETTORE SOCIO ASSISTENZIALEISCOLASTICO
SERVIZI SOCIAL]

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO | assima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
[|RESPONSABILE
Erogazione contributi straordinari Regelamento Comunale 80 glom Deliberazione Giunta Comunale
Note eventuali (sclo'se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE|
UNITA ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF-NORMATIVO Iy assima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
Servizio di Casa protetta - Inserimento In struttura Regolamento comunale 30 glormi Approvazione graduatornia Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAENATURA, ORGANO COMPETENT!
UNITA ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO By 2 ssima AIPROWEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE y
RESPONSABILE -
Servizio di assistenza domicitiare - ammissione a Provvedimento d -
servizio Regolamento comunale 15 giorni ammissione Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENT
UNITA ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO {1 ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE )
Fornitura pasti per assistenza domiciliare Regelamento comunale 7 giorm Disiribuzione pasti Cperatore socio-sanitario
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |y pssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. EINALE
RESPONSABILE
Servizio di centro diurno: inserimento in struttura Regolamento comunale 30 giornt Aggiornamento graduatona  [Responsabile di Settore

Note eventuali (sclo se necessarie}




] n

SETTORE S0CIO ASSISTENZIALE/SCOLASTICO
SERVIZI SOCIALI

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO 11y xssimA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE

Liquidazione fornitori per merce & servizi Dl=g. Nr. 2687/2000 fﬁtur?ajoml ¢a ficeviment Liquidazione Responsabile di Setfore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAlNATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATVG 0 rssimia PROVVEDIMENTO FINALE |PROVY. FINALE
RESPONSABILE
Domanda per assegnazione alloggi E.R.P. Regolamento comunale 180 giormi Agglornamento graduatoria  [[Responsabile di Setiore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMIMNE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH
uniraAc ORGANIZZATIV PROGEDIMENTO RIF. NORMATIVO  fy assma PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
Dlgs. Nr. 109/1998 e Digs| . } '
Nr. 1309/2000 15 giomi Attestazione specifica Responsabile procedimento
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO 1y sssima FROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE -
RESPONSABILE
53;{2% BONUS GAS ||Legge nr. 2/2009 10 giorni Ricevuta Responsabile procedimento
-

Note: atlualmente n convenzione CAAF




SETTORE SOCIO ASSISTENZIALE/SCOLASTICO

SERVIZI SOCIALI

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO ) 7 ssima PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
10 3¢ BONUS energia elettrica Legge or. 2/2009 10 giornl Ricevuta Responsabile procedimento
“Note: attualtmente iy convenzione CAAF
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE
UNITA® ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTG RIF.NORMATIVO | assima AIPROWEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE . .
11 Fonde Sociate Affitto gzg?f;r':me d  Giunty 60 giorni da chiusura bando Comunlcazione scritta Respenhisabile di Settore
Note eventual (solo se necessari
‘ TERMINE DURATAINATURA ORGANOD COMPETENTH]
UNITA ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO 1, ) ssimaA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
12 Riconoscimento Assegno di maternita’ Legye nr. 488/1999 46 glorm da - conclusioneflstruttonia e rilascio nuila ost Responsabile di Settore
C ° g ggs . pratica per INPS P
[Note eventuali {solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTEH]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  fiassima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE
RESPONSABILE
13 ||Sérv: Riconosélmento Assegno nucleo famigliare Legge nr. 483/1999 180 gioroi i “:)s;m‘eécgg & filascio nulla ost Responsabile di Settore
.......... $AiE
Note eve {s0lo se necessarie)
. TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVC MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE IPROVV. FINALE
RESPONSABILE
¢ . Deliberazione  di  Giunta N . o
14 i[[Domanda di esenzione farmac: Regionale 1306/2009 10 giornt attestazione scritta Responsabile di Settore

Note eveniuall (sclo se necessarie}




SETTORE SOCIO ASSISTENZIALE/SCOLASTICO
SERVIZI SOCIALI

UNITA' ORGANIZZATIVA |TERM|NE DURATDINATURA ORGANO COMPETENTE]
RESPONSABILE PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSINA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY, FINALE
. - ! - Istruftoria per  Direffive Comunicazione scritta a S, -
15 Ricoveri scllievo per anziani e disabili specifiche regionali 30 glormi distretiuale Responsabile di Settore
Note eventuall {solo se necessarie)
LNITA ORGANIZZATIV. i PROCEDIMENTO RIE. RMATIVO |TERM|NE DURATAINATURA |0RGANO COMPETENTH
RESPONSABILE 0 NO v MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
16 Riconoscimento assegno di cura ad anziani e disabili Legge Regionale nr. 2/2003 |60 giorni da chiusura bando ;2[‘:;?&::“’“6 scritta a SAA Responsabile di Settore
Note eventuali (sclo se necessarie) .
UNITA' ORGANIZZATIVA P Bl TO R AT ITERMiNE DURATAINATURA ORGAND COMPETENTE]
RESPONSABILE ROCEDIMEN IF. NORMATIVO MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [JPROVV. FINALE
17 Richigsta prolungamento degenza In RSA 15 glorau QGmunlcaZJOne-scriﬂa ag Responsabile di Seftore
distretiuale
[Note eventuali {30I0 se necassarie)
UNITA" ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. N ATIV lTERMINE DURATA|NATURA ORGANO COMPETENT:!
RESPONSABILE ORM © MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
18 rasport sociali di anzian e disabili Regolamenio comunzle 7 grorni Comunicaziche verbale Responsabile di settore
Note eventuali (solo se necessal
. TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA] PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |
RESPONSABILE RO IF. NORMAT! MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE
19 i Iisat;ltitic:;iiii é:im::n:nsenmento disabili i centri social Legge Regionale nr, 2/2003 ||@Dgiormi Responsabile servizio Responsabile di Settore
e necessarie) ’
TERMINE DURATAlNATURA ORGANOQ COMPETENTH
UNITA' ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO {1 assimA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE .
strutioria per mserimento’ disabili in centri soctalj i ) L —
20 iabilitativi residenziali Legge Regionale nr. 2/2003 [[60giormi Responsabile servizio Responsabile di Settore
ote eventuali {solo se necessarie)




SETTORE SOCIO ASSISTENZIALE/SCOLASTICO \

SCUOLA

EE’ST;“ANSABILE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO mﬂmi PURAT EQ;?!E’QDIMENTO FINALE 33333.%;\@ ONPETENTE
1 jUfficio scuola ' “1 Ammissione all'Asile Nido SRl;eé;;:_ino‘lento ierna +  band ggn dggorm da scadenz iComunicazione esito scritte  [Responsabile di Seftore

Nﬁte eventuali (solo se necessarie)

::g:c‘msmn_e ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO Iniksrgmi DURATAIQ:E%EDIMENTO FINALE F-O;g\?\b:%NALEOMPETENTE
-2 t{fﬂcio scuola ';::J'E::s;ﬁ];?as:i servizi di ingresso anticipato ne{j Delibera di Giunta comunaie 30 glornt Conferma scritia Responsabile dl Settore

" INota: attualmente Isiiiui_o COMPrensivo

ggg:clm'smme lORGAN'ZZATWA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO Liingll;ﬁ PURATR g'sg%émMENTo FINALE g:g\?\t{%lNALg OMPETENTE
3 {Ufficio scuola . :; Ammissione alla scuola materna comumaie Speeg;:_?crgento intemo  + - band Egn dg(;)lorm da scadenj Comunicazione esito saritte  |Responsabile di settore

Note eventuali (solo se necessarig)

g:]ST:éNSABILE ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO lxni?sﬂl?ni DURATAI?Q;%:DIMENTO FINALE ggg\?ﬁ.mé OMPETENTS
4 Ufficio scuola . ||Ritiro dat servizi scolastici Regolarhento specifice immediaio Silenzic assenso Regi n,s'abile't_.ii. Settore ; E

Note eventuali (solo se necessarie) .

::‘ST:('JNSAB[LE ORGANIZZATIVA] PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO I«ﬂiﬁi DURATAI?Q;%EDIMENTO FINALE gsgwimmgompmsmg
5 [Ufficio scuola -||Ritiro da asilo nido/scuola materna Regolamento specifico Immediato " [iSilenzio assenso

Note eventuali (solo se necessarie)




SETTORE SOCIO ASSISTENZIALE/SCOLASTICO ) l

SCUOLA
: : . TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RiF. NORMATIVO |massima PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE ) )
. Ammissione servizio trasporto e mensa scolastica pel " R . . )
6 ||Ufficio scuola scucla primaria & secondaria di 1 grado Delibera di Giunta Comunale 80 glorni Conferma scrifta Responsabile procedimento
Note eventuali {solc se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ‘ ORGANO COMPETENTH
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSIMA AlPROWEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE )
7 [Ufficio scuola Compilazione denuncia ISEE Digs. Nr. 100 del 31 marzo 1998 (|15 giorni :;\;t:;tf?;one ISEE su modulg Responsabile procedimento
Note: attualmente CAAF
, TERMINE DURATAINATURA IORGANO COMPETENTH
UNITA ORGANIZZATIV A PROCEDIMENTO RIF. NCRMATIVO |MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE PROVV. FINALE
RESPONSABILE
'8 [Ufficio scuola |[Richiesta esenzione/riduzione su refte servizi Delibera di Giunta 80 glora Deliberazione Giunta Comunale
Note eventuaii (solo se necessarie)
TE.RMINE DURATAJNATURA . ORGANO COMPETENTH
UNITA' ORGAN'ZZAT’VJ PROGEDIMENTO RIF. NORMATIVO [massima 4PROWEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
- S . . Diniego  /accettazione | i .
9 [[Ufficio scuola : Richieste buohi libro Bando regionale 30 giorn forma scritta Responsabile Sarvizio
"Noie eventuali (solo se necessarie)
TE] E DU NATURA NO ETE
UNITA" ORGANIZZATIVA] PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO i " RAT. PQOWEDIMENTO FINALE gRRg\?V N ALEOMP NTE
RESPONSABILE I :
10 jUfficio scucia : Liquidazione bugni libro Bando regionale fE:n dgilomi dal rmE\.umentu‘ liquidazione Responsabile Servizio
"Note eventuali (solo se necessarie)

/\



SETTORE SCCIO ASSISTENZIALE/SCOLASTICO

SCUCLA

1 Ufﬁcio scuola Richiesta borsa di studio Bando regionale 30 giomni g;'lr;zggcrmf:cceﬂamone' in Responsabife Servizio

Note eventuali {s0lo se necessarie)

:gg:(;NSABILE "ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO IniRsn;::ni DURAT/ 'I;‘Q(TJ‘\"{“"QD] MENTO FINALE gsgc\’:‘::lNALgo”PETENTE
12 ||Ufficio scucta . Liquidazicne borsa di studio foc:]cﬁiomi dal niceviment liguidazione Responsabile Servizio

Note eventuali (solo se necessérie)

Eeronsaie O CRNEATVA PROCEDIMENTO wrocmmmo [N o oo compere
13 jUfficio scuola . Certificazione di frequenza ejo pagamento rette bando regionale 30 giorni Certificazicne sgritta Responsabile di  senvizio

Responsabile procedimento

Note eventuali (solo se necessarie)




3

SETTORE TECNICG MANUTENTIVO

UNITA'

ORGANIZZATIV.

PROCEDIMENTO

RIF, NORMATIVOQ

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTH
PROVVEDIMENTO FINALE JPROVY. FINALE '

Rilascio certicato di conformita edifizia e agibilita’

Legae Regionale 31/2002

90 giorni Certificazione Responsabile di Setfore
Note eventuall (solo se necessarig)
NATURA ORGANO COMPETENTH]
UNITA" ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
2 e Permessa di costruire in sanatoria Legge Regionale 23/2004  [I75 giormni Permesso scritto Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarle)
NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA" ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF, NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
3

Permesso di costrutre

Legge Reglonale 31/2002

RESPONS,

ABILE

Note eventuali (Solo se necessarie)

60 gg dalla domanda 75 giomi Respensabile di Ssttore
Note eventuall {solo se necessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA" ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  |[TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE

Rilascio numero matricola ascensore

D.P.R. n. 162/1989

30 gg

Permesso scrifto Responsabile di Settore

UNITA
RESPONS

ORGANIZZATIV.
ABILE

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANC COMPETENTH]
PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV., FINALE

autorizzazione per insegne e cartelli pubbicitari

Legge Regionale 31/2002

3C gomni

Nulla osta Responsabile di Settore




3

-

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTE]
PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE

utorizzazione per fubatura fosst

1.. 241/90

30 glorni

Autorizzazicne scritta Responsabile di Setiore

Note eventuali {sclo se necessarie}

UNITA
RESPONSARBILE

ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTH]
PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV, EINALE

. . " Legge Regionale nr{f15 giorni da accertamento polizia " 4 g
7 Ordinanza di sospensione dei lavon 5372004 municipale Ordinanza Respensabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
UNITA' ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA NATURA ORGANO COMPETENTE

PROVVEDIMENTO FINALE |[PROVV, FINALE

Qrdinanza di demolizione o rimesione in pristino

Legge
23/2004

Regionzle

nrl18 g9
municipale

accertamento pol&zT Ordinanza

Responsabile di Settore

Note eveniuali (solo se necessaria)

LINITA' ORGANIZZATLY, PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTE
PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE

D.P.R. nr. 380/2001
Restituzione contributo di concessione Legge Regichale nr? 20 gg dalla demanda Determinazicne Responsabile di Settore
3172002

Note eventuali {solo se necessarie)

UNITA!
RESPONSABILE

ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA QRGANO COMPETENTH]
PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE

10 Dichiarazione inagibilita

Leggl sanitarne

50 glomi

Aftestazione scritta Responsabile di Setfore

Noie eventuali (solo se necessarie)




i . ¥

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

UNITA
RESPONSABILE

ORGANIZZATIV.

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTH
PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV, FINALE

1 Valutazione preventiva Legge Regionale 31/2002  [145 giomi Parere scritto Responsabile di Settore
Note eventuali {solo se necessarie)
NATURA CRGANC COMPETENTE]
UNITA’ ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE {PROVV. FINALE
RESPONSABILE
L o
.
12 Richlesta di sepraluogo da parte di privati in campe fiL. 241790 30 glorni salvo somma urgenza  [Verbale Responsabile di Settore
Note eventuali {solo se necessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTE
UNITA ORGANIZZATIVA] PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
ST ‘
13 Visti su frazionamenti ;g?zg‘)eo 4 Regionale sg giormi Attestazione scritta Responsabile di Settors
Note eventuali (Solo se nacessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTE]
LINITA ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |PROVY. FINALE
RESPONSABILE )
14 Cerlificato di destinazione urbanistica ;g?g& 4 Regionale Milap glorn: Certificato in forma scritta Responsabile di Settore

B 2

Note eventuali {sclo se necessarie)

UNITA' ORGANIZZATIVA

Mote eventuali (solo se necessarie)

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTH]
PROVVEDIMENTO FINALE IPROVV. FINALE

Ordinanza per motivi igienici e pubblica incolumita

Leqggi sanitarie

azienda U.S.L.

2 gg verbale Polizia municipale

Ordinanza Sindaco




a

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

UNITA’

ORGANIZZATIV.

RESPONSABILE

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANO COMPETENTE]
PROVV. FINALE

Adoztone definitiva varianie P.S.C. - R.ULE ex art. 15[Legge Reglonale or; i ] " . .
16 LR.. 47/78 e successive modificazion! 50/2000 180 giorni dalla adozione variante fDeliberazione Consiglioc Comunale
Note eveniuali {sclo se necessarie}
UNITA" ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO  |TERMINE DURATA MASSiMA  |NATURA ORGANO ~ COMPETENTH

RESPONSABILE

PROVVEDIMENTO FINALE JFROVV. FINALE

pprovazione definitiva pano  particolareggiatol.egge Regldnaie nri60 giorm dalla presentazione de ' -
17 iniziativa privata- Piano particolareggiato o P.U.A. 20/2000 piano Peliberazione Consiglic Gomunale
NATURA ORGANO COMPETENTH]
PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE

18 Approvazione definitiva piano di recupero Leggi Regionali or. 47/1979 180 giorni Deliberazions Consiglio Comunale
e nr. 20/2000
Note eventuali (solo se necessglrie)
NATURA ORGANO COMPETENTEH]
UNITA ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE lPROVY. EINALE

RESPONSABILE

cquisizione aree pubbliche incluse in  panfiLegge Regionale nr, I
19 articolareggiaéi o Piant urbanistici attuativi (P.U.AY  [[20/2000 180 gorni Determinazione Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTE
UNITA ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE IPROVY. FINALE
- - Legge Regionale nrll@0  giorni  da  ngiunzione 4l . -
20 HlAcquisizione opere abusive 5312004 demolizione Deliberazione Consiglio Comunale

Note eventuali (solo se necessarie)

A



'
i

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

UNITA'
RE

ORGANIZZATIV,

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANO COMPETENTH]
PROVV. FINALE

21 Programma di rigualificazione urbana Legge regionale ar. 19/1298||180 giorni Deliberazione Consiglic Comunale
NATURA CRGANO COMPETENTE]
PROCEDIMENTOQ RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA _MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
22 Classificazione defle industrie insalubn D.M. del 5 settembre 1994 (30 giorni da Proposta A.U.S.L. Deliberazione Giunta Comunale
NATURA ORGANO COMPETENT.
PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE :
23 Ordinanza per linquinamento arfmosferico Leggi sanitarie 30 giormn da verbale U.S.L. Ordinanzs Sindaco
Note eventuali (solo se necessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA' ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  |TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE
RESPONSABILE
24 Paren’l di . o_ompetepza per autorizzazion: - allg L.R. 50/95 30giorni Parere scritto Responsabile di Seftore
i spandimenti di liquami zootecnici
Rk i
Note eventuali (solo se necessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNETA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE |PROVY. FINALE
25

Autorizzazions immissione in fognatura

Digs. Nr. 152/2006

30 giorni dal parere ARPA-ENIA

Autorizzazione scritta Responsabile di Settore




“

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

PROGEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANO COMPETENTH]
PROVV. FINALE

Parere per emissioni in atmostera

Dlgs. Nr. 1522008

30 gioral dal parere ARPA

Parere urbanistice scritto Responsabile di Settore

Noie eventuali (solo se necessarie)

UNITA'
RESPONSABILE

ORGANIZZATIV, PROCEDIMENTO

RiF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENTE
PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV, FINALE

27 I {[Dta (Dichiarazione inizio attivita) l.egge Regionale 31/2002 (|30 giom: dal deposito 2;31?;:“8 provvedimento s Responsabils di Settore
T
Note eventuali {solo se necessarie)
NATURA ORGANO CORMPETENTE]
ggg:ONSABILE ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE

28

PROVV. FINALE

Certificato di regolare esecuzione di opere pubbliche

b S
Mote eventuali (solo se necessarie)

Digs. Nr, 163/2006

180 glarnt

Determinazione Responsabile di Settore

29

UNITA'
RESPONSABILE

H

ORGANIZZATIV. PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATLIRA ORGANO COMPETENTE
PROVVEDIMENTO FINALE JPROVY. FINALE

siltavori) per opere pubbliche

Contabilita- approvazione S.AL. {stato avanzament

jD.M. Ar. 145/2600

30 giornu

Determinazione Respensabile di Settore

30

PROCEDIMENTO

RIF, NORMATIVO

TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA ORGANO COMPETENT
PROVVEDIMENTO FINALE [PROVYV. FINALE

Autorizzazione gestione acque prima pleggia

nr. 286/2005 e 1880/2006

Delibera Giunta Region

E‘SO giorni

Responsabile di Settore

lAutonzzazionhe seritt
allegata a permesso d

31

SR e costruire
ote eventuali (solo se necessarie)
NATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA! ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO TERMINE DURATA MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE )
Ao TR R P

“Hautonzzazione abbattimento piante

Note eventuall

legge 241/1990

30 giorn dalia richiesta

autorizzazione scritta

(solo se necessarie)




SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

32

UNITA'
RE

o

SPONSABILE

b3 LHET
Note eventuali (solo se necessarie)

ORGANIZZATIVA

PROCEDIMENTO

RIF. NORMATIVO

[TERMINE DURATA MASSIMA

NATURA
PROVVEDIMENTO FINALE

ORGANC COMPETENTE]
PROVV, FINALE

Rilascio permesso cosiruire aftivita’ produttive

D.P.R. nr. 447/1998 / Dlgs.
Nr. 112/1890

90 gromi

Permesso scritfo

Responsabile di Sattore




SETTCRE TECNICO MANUTENTIVO
ATTIVITA' PRODUTTIVE

UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTEH]
\EESPONSABILE R ENT NORMATIVO  Lassima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVVY. FINALE
ii[Apertura, trasferimente di  sede, ampliamentd
1 ||Ufficio attivita preduttive fsuperficie di vendita di esercizio di vicinato fino a 150(D.Igs 59/2010 IMMEDIATCO Presa d'atto Responsabile det Settore
“:[Jma - Dichiarazione inizto attivita
"Note eveniuzli (solo se necessarie)
UNITA’ ORGANIZZATIVA c e TERMINE DURATAlNATURA IORGANO COMPETENTEH]
RESPONSAEILE PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
2 |uificio attivita produtfive ) "; Cessazione esercizio di vicinato - COMA D.lgs £9/2010 IMMEDIATO Presa d'atto Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA’ ORGANIZZATIVA FROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO | 1 sstma PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
" ++|Esercizio di commercio al dettaglio i medio-piceol
3 {|Ufficio atlivitd produttive * |lstruttura di vendita da 151 a 249 mq - Domanda di|D.lgs 114/1998 30 gg dalla domanda Rilascio auferizzazione Responsabile di Settore
¢ |autorizzazione apertura - COM 2
Note eventuali {solo se necassarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA" ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVG 317 ssima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE
~IlEsercizio di commeraio al dettaglio in medio-piccols
4 |Ufficio attivitd produttive “Ystrutiura di vendita da 151 a 249 mq Comunicaziong|D.lgs 114/1998 IMMEDIATO agglqmamento eventual Responsabile di Settore
. . . autorizzaziocnl o presa atto
subingresso, variazion, cessazione - COM 3 .
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTC RIF.NORMATVO | Assima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVY. FINALE
RESPONSABILE
§ |Ufficio attivita produttive

“ .-||Esercizio di commercio al dettaglio in medio-grand1

||lautorizzazione apertura - COM 2

- struttura di vendita da da 250 a 799 ma - Domanda di{D.Igs 114/998

30 gg dalla domanda

Rilascio autorizzazione

Responsabile di Settore

"Note eventuali {solo se necessarie)




SETTORE TECNICO MANUTENTIVO

ATTIVITA' PRODUTTIVE

TERMINE DURATAINATURA, ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIV PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO s ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
-+||Fsercizid di commercio al detlagho in_medio-grandeg
. s . o|struttera di vendita da da 250 a 799 mq A aggiornamento eventual _
6 ||Ufficio attivita produttive Comunicazione subingresso, vanazionl, cessazione 1D.Igs 14/1598 IMMEDIATO autorizzaziont o presa atto Responsabile di Settore
COM 3
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAJNATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |y s ssima PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
“||Esercizio di commercio al dettaglio in medio-grande
7 ||Ufficio attivita produttive -+ [Istruttura. di vendita da 800 a 1499 mq - Domanda df|D.Igs 114/1998 30 gg dalla domanda Rilascio autorizzazione Responsabile di Settore
: |lautorizzazicne apertura - COM 2
Note eventuali {solo se necessarie)
TERMINE DURATAlNATURA ORGANO COMPETENTE}
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |12 ssima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE .
[Esercizio di commercio af deffaglio in medio-grande
e - struttura di vendita da 800 a 1499 mq - ! aggiornamento eventual g
§ |Ufficio attivita produttive lcomunicazione subingresso, vanazioni, cessazione {D.Igs 11471988 30 gg dalla comunicazione autonzzazion o presa atto Responsabile di Settore
COM3
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO 1y assima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE
RESPONSABILE
:|[Pichiarazione di inizio di aftivitd di vendita negli spacc
9 [Ufficio attivita produtfive “{[intemt, cireeli privatt & coop.ve consumatori - COM 4 [|D.1gs 5972010 IMMEDRIATO Prasa d'atto Responsabile di Settore
' Dichtarazione inizic attivita
Note eventuali (solo se-necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENT
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTOQ RIF. NORMATIVO | 2 ssima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE
|[Forme speciali di vendita al dettaglio - Commercia }
10 |Ufficio attivitd produttive . ||prodotti per mezzo di apparecchi automatici - Awvio) L. 24171980 - L.RA4/2010 IMMEDIATO Presa d’atto

subingresso, variazionl, cessazione - COM 5 D-lgs 114/1998

Responsabile di Settore

Ncie eventuali (solo se necessarie)




! ¥ ~
w

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO
ATTIVITA' PRODUTTIVE

TERMINE DURATAINATURA ORGANC COMPETENTH]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATVG )5 ssima PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
.|[Formae speciali & vendita al dettaglio - Vendita per
. . . llcomispondenza  televisione o &l sisterm  dEL. 241/4990 - L.R.4/201D - ' i -
11 |Ufficio attivita produttive " lcomunicazione - Apestura, sublngresso, variazioni[D.lgs +14/1998 IMMEDIATO Presa d'aito Responsabile di Seftore
cessazione - COM B

_I[Note eventuali (sola se necessarie)

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA’ ORGANIZZATIVA FROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO | SsimA PROVVEDIMENTO FINALE {PROVV. FINALE
RESPONSARBILE
s . "[[Forme speciali di vendita al deitaglio - Commercid|L. 24141990 - L.R.4/2010 - . -
12 |Uficio attivita produttive " {|Eretironica - Avvio, varazion, cessazione - COM Sbis |[D.Jgs 1141268 IMMEDIATO Presa d'atto Responsabile di Settore

Note eventuali {sclo se necessarie)

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE|
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO [ rssima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE
" [[Ferme speciali di vendita al dettaglio - Vendita press . i
13 }Uflicio attivita produttive i - domicilio dei consumatori - Avvio, variazioni L 24111990 - LR.4/2010 IMMEDIATO Presa d'atte Responsabile di Settore
D.lgs 114/1598
. Ilcessaziane-COMT
Nete eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |y » Ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY. FINALE
RESPONSABILE
. . . 2 Dichiarazione di inizio atiivita di vendita direfta a \ I
14 (Ufficio attivita produttive |ldettaglio di prodatti agricoli D.lgs 228/2001 art, 4 IMMEDIATO Presa d'atto Responsabile di Settore

Note eventuali (solo se hecessarle)

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA ~_ ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO {0~ ssima PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE
. - " . Autorlzzazioni temporanee somminisirazione aliment i ] DIA.Nessun  provvediment i
16 |[Ufficio attivita produtiive ~ e bevande in accasione di eventi e manifestazioni L.R. 1472003 mmediato se conforme. Responsabile di Settore

{INote eventuali (solo se necessarie)




SETTORE TECNICO MANUTENTIVO
ATTIVITA' PRODUTTIVE

TERMINE DURATAJNATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO 1 SsIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
16 jUfficio attivita produttive NAutorzzazione per rivendite giornali e riviste D.lgs 170/2001 2?00&2%%22'“ concluder{ Rilascio autorizzazione Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
' TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |\ Sstma PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
17 [Ufficio attivita produttive " |[Goncessione decennale posteggio aree pubbliche D.lgs 114/1998 10 gg dalia domanda Rilascio auterizzazione Responsabile di Setiore
Note eventuali (sclo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF-NORMATIVO )\ ssimA PROVVEDIMENTO FINALE |PROVV. FINALE
RESPONSABILE :
18 ||Ufficio attivita produttive ! .;l:lé%rliiﬁaézmne temporanea &lla vendita su areet D.lgs 114/1988 10 gg dalla domanda Riiascio autorizzazione Responsabile di Setiore
Mote eventuali {solo se necessaric)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO |\ ssiva PROVVEDIMENTO FINALE JPROVV. FINALE
RESPONSABILE
19 jUfficio atlivitd produttive . Vendita prodotti agricoli ottenuti dat propri fondi D.lgs 228/2001 art. 4 DIA IMMEDIATA Presa d'atte Responsabile di Settore
Note eventuali (solg se necessarie)
' TERMINE DURATAINATURA ORGANQ COMPETENTE|
UNITA ORGANIZZATIVA PROGEDIMENTO RIF. NORMATIVO 1) x ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
5 Autorizzazione apertura esercizi somministrazlonel LR. 14/2003 - DGR ER.
20 |[Ufficio affivita produttive “Maimenti e bevande - Autorizzazions al trasterimento :; 2:191;32&9- regolamento60 gy Rilascio auferizzazione Responsabile di Settore

Note eventuali (solo se necessarie)

{



-
“

SETTORE TECNICO MANUTENTIVO
ATTIVITA' PRODUTTIVE

TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMFPETENTE]
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATVO |y s ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSARILE
N ; ““Hnstallazione ner P.E. apparecchi da goco e d . _
21 |Ufficio attivitad produttive ~Yivertimento TULPS 773131 1 L. 241/90 - art. 19 DIA IMMEDIATA Presa d'atto Responsabile di Settore
Note eventuali (solo s& necessarie)
TERMINE DURATAINATURA DRGANO COMPETENTE]
LNITA’ ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |y xssima ' JPROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
22 "Ufﬁcio attivita produttive JAutorizzazione protrazione orario P.E, L.R. 14/2003 10 gg “Rilascio autonizzazione “Responsabile di Settore
"Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH|
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO |2 ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV, FINALE
RESPONSABILE
23 ||Ufficio attivita produttive Attivita agrituristica - Dichiarazione Inizio Attivita [;QR' 4/2009 L. 241/90 - art 30 gg “Presa d'atto llResponsabile di Setiore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE|
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO | assima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE )
24 ||Ufficio attivita produttive . Dichiarazione Inizio Attivita affittacamere a;R‘I-; 612004 - L. 241490 + DIA DIFFERITA 30 gg “Presa d'atto “Responsabile di Settore
Note eventuali (solo se necessarie)
TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTE
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO |,y r sSiMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
2§ (lUfficio attivita preduttive .‘ Dichiarazione [nizio Attivita Bed & Breakfast alr-t‘R'I.Qj 6/2004 - 1. 241/90 4 DIA DIFFERITA 30 gg “Presa d'atto Responsabile di Seftore
"Note eventuali (solo se necessarie)




SETTORE TECNICO MANUTENTIVO
ATTIVITA' PRODUTTIVE

TERMINE DURATAINATURA ORGANQ COMPETENTE|
UNITA' ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF.NORMATIVO B2 ssima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
RESPONSABILE
) R.D. 773/31 - art. 57 R.D|
26 jUfficio attivita produttive “||Accensione e sparo fuochi d'artificio 635140 {Reg.) - art. 110030 gg Rilascic autorizzazicne Responsabile di Settore
. Parmesso
Note eventuali (solo se hecessarie)
TERMINE DURATDINATURA lORGANO COMPETENTE]
UNITA ORGANIZZATIVA PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO  Ipassima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE.
RESPONSABILE
. o . Autorizzaziom per pubblici Trattenimendi (sale balloflR.D. 773/31 - art. 88 L. A . - .
27 ||Ufficio adtivita produttive sale gioco, impranti sportivi) 241/90 - art. 20 60 gg. Rilascio auterizzazione Responsabile di Settore
”Note eventuali (solo se necessarie)
UNITA* ORGANIZZATIVA _ |TERMINE DURATAINATURA ORGANO COMPETENTH]
“ESPONSAHLE PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO MASSIMA PROVVEDIMENTO FINALE [PROVY, FINALE
28 |Ufficio attivita produttive . Agtorizzazione femporanea per pubblico spettacolj L. 241/80 - art. 20 20 gg Rilascio autorizzazione Responsabile di Settore
(circo, fiere ecc..)
Note eve&tt_mlﬁ (s0lo se necessarie) )
’ TERMINE DURATAINATURA |0RGANO COMPETENTE]
UNITA’ ORGANIZZATIVA 3
RESPONSABILE PROCEDIMENTO RIF-NORMATIVO |\ S sima PROVVEDIMENTO FINALE [PROVV. FINALE
R.D. 773/31 - art. 80 R.D|
835/40 - artt 116 e seg|
29 ((Ufficio attivita produttive Aperiura locali pubblico spettacolo DPR  616/77 - art 19990 ag ||Rilascio autorizzazione Responsabile di Seftore
Autorizzazione non sogge
a regime di silenzio assenso!

Note eventuali (solo se necessarie)

Eg?c‘m sapiy OANIZZATIVA FROCEDIMENTO RIF. NORMATIVO m‘;iﬁi PURATA ggg\ff:DlMENTO FINALE g:g\?\r:‘ilml.g ONPRTENTE
30 ||Ufficio attivita produttive “JlAvvio attivita alberghiera L.R. 16/2004 - L, 241/1890 |j60 gg Rilascic autorizzazicne Responsabile di Settore

"Nnie eventuali (solo se necessaria)

RrsmonsagiLy  CANZZATIVA PROCEDIMENTO RiF.NORMATIVO LR DURATAI?QE%EDIMENTO FvALE [oRoW. FaLE
31 {Ufficio atiivita produttive Rilasc}o licenza di pesca Legge regionale 30 gg Rilascio autorizzazione ) Responsabile ¢i Settore




POLIZIA MUNICIPALE

-

N RIZIC
POLIZIA MUNICIPALE _ L
1 ' Anagrafe canina Polizia Municipale Responsabile PO Legg i;es;!iamentl DOMANDA 30
2 Licenza caccia Polizia Municipale Responsabile PO Leggl ii;eeg:tliamentl DOMANDA 30
Recinzione e bonifica delle Leggi & regolament
4 |aree abusivaments adibite| ~Polizia Municipale | Responsabile PO 9 ’ eegnﬁ f SEGNALAZIONE 90
a discarica g
5 Sospensione fonte dt | - Municipale | Responsabile PO | -69! € regolamenti SEGNALAZIONE a vista
rumare vigenti
Cessazione della vendita Leaq e regolamenti
6 abusiva di prodotti non Polizia Municipale Responsahbils PO 99 v es-gnti SEGNALAZIONE 30
autorizzati 9
7 Concessione permessi |, . Municipale | Responsabile po | -©90! € regolament DOMANDA 30
invalidi vigenfi
Assegnazione spazi Leqgi & regolament
7 commerciali vacanti nei Polizia Municipale Responsabils PO 9 v egnti DOMANDA a vista
giomi di fiera g
Concessione di
oceupazione suolo
9 PUODIOOPr | e Municipale | Responsablepo | L6991 € regolament DOMANDA 30
manifestazioni e iniziative vigeni
varle se INFERIORE alle 6
___ore :
g | Autonzazione pubbicita | |, Municipale | Responsable PO | 699! e regolament DOMANDA 30
fonica vigenti
1q | Cerlfoazonidiisarizione |, - vuniciale Responsabile PO | 8991 © regolament DOMANDA 30
all'anagrafe canina vigenti _
certificazione parametsi o . legge e dseliberazione 30 GIORNI DALLA
12 minimi allogg Polizia Municipale  |Responsabile PO Giunta comunale DOMANDA RICHIESTA




